ПРОТОКОЛ  № 1
заседания комиссии по охране труда в администрации района

   с. Жирятино                                                                                                                                          29.03.2023г.

                                                                                                   Председатель комиссии:       Пожарская В.П.. –
                                                                                                                                                    заместитель главы
                                                                                                                                                   администрации района
                                                                                                              Члены комиссии:                                                                                                                                                               
                                                                                                                                                     Туркова О.Е.
                                                                                                                                                     Кесаревская Н.Н.
                                                                                                                                                     Котова Е.И. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                        Приглашенные:  Солодухина Л.А.
                                                                                                                                         
ПОВЕСТКА  ДНЯ:
1. О результатах проверки соблюдения трудового законодательства и иных нормативно- правовых актов, содержащих нормы трудового права в  финансовом отделе администрации Жирятинского  района

По 1 вопросу выступила  инспектор по охране труда Котова Е.И., которая доложила, что в финансовом отделе администрации Жирятинского района  начальник  Солодухина Л.А. на день проверки работают 9 человек. 
Основной вид деятельности финансовый.
Разработан коллективный договор на 2021-2023 годы, прошел уведомительную регистрацию в администрации Жирятинского района, регистрационный №15-Н от 27.11.2020г.
Ответственный по охране труда в финансовом отделе администрации района  –Солодухина Л.А., Ответственный за проведение вводного и первичного инструктажа на рабочем месте – Солодухина Л.А. 
Пункт 3 статьи 68 ТК РФ устанавливает, что при приеме на работу (до подписания трудового договора) работодатель обязан ознакомить работника под роспись с коллективным договором, правилами трудового распорядка, иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными с трудовой деятельностью работника. В финансовом отделе администрации района  работники ознакомлены под роспись с коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка, иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными с трудовой деятельностью работников (в том числе с приказами о приеме, увольнении, переводе, предоставлении отпуска). 
В финансовом отделе  разработаны должностные инструкции на работников, утверждены приказом № 5/1 от 11.02.2015г., работники ознакомлены под роспись. 
 Инструкции по охране труда на работников финансового отдела администрации района  разработаны, утверждены, работники ознакомлены под роспись.
Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним (осн. Постановление Минтруда России от 10.09.2003г. № 69) имеется, прошита, пронумерована и скреплена печатью, обеспечено ведение.
Разработана и утверждена приказом программа проведения вводного инструктажа , согласно постановления Минтруда и социального развития РФ и Министерства образования РФ от 13.10.2003г. № 1/29 «Об учреждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организации», ГОСТ 12.0.0004 – 90.
Журнал регистрации вводного инструктажа имеется и ведется, прошнурован, пронумерован и скреплен печатью.
 Разработана и утверждена приказом  инструкция проведения вводного инструктажа по охране труда (Разрабатывается на основании утвержденной руководителем учреждения программы проведения вводного инструктажа) (осн. п. 7.1.2 ГОСТ 12.0.004-90). 
Журнал учета противопожарного инструктажа на рабочем месте (осн. п.7 Правил пожарной безопасности в РФ (ППБ 01-03) имеется и ведется,  прошит, пронумерован и скреплен печатью.
 Разработана программа и инструкция по пожарной безопасности и утверждена приказом. 
Аттестация всех рабочих мест  проведена 
Ответственный за противопожарную безопасность – Солодухина Л.А., обучена имеется удостоверение.
Журнал по проведению первичного инструктажа имеется, прошит, пронумерован и скреплен печатью.  
Разработана программа по проведению первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте и утверждена приказом №47 от 15.09.2021г., согласно постановления Минтруда и социального развития РФ и Министерства образования РФ от 13.10.2003г. № 1/29 «Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организации», ГОСТ 12.0.004.-90.
 Журнал учета выдачи инструкций по охране труда имеется и соответствует форме по Приложению №9, №10 «Постановления Минтруда РФ № 80 от 17.12.2002г.»,  обеспечено его ведение (осн. ст. 212 ТК РФ).
Журнал учета несчастных случаев имеется,  прошит, пронумерован и скреплен печатью. 



Председатель комиссии,
               заместитель главы    
администрации района	             В.П.Пожарская
 
Секретарь комиссии,
инспектор по охране труда                                                        Е.И.Котова                  

