АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  06.03.2015 г. №132
с. Жирятино
	


Об утверждении административного регламента 

 по предоставлению муниципальной услуги

«Оформление градостроительных планов земельных участков. 

Подготовка архитектурно-планировочного задания»
 
В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года № 210-ФЗ, в целях реализации статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке, утверждению и выдаче градостроительных планов земельных участков
          ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1. Утвердить административный регламент предоставление муниципальной услуги «Оформление градостроительных планов земельных участков. Подготовка архитектурно-планировочного задания» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Жирятинского района www.juratino.ru и в сборнике муниципальных правовых актов.
3.  Контроль за выполнением Административного регламента возложить на заместителя главы администрации Пожарскую В.П.
Глава администрации района                                     Л.А. Антюхов                               
Исп. Гуторова С.В.
Сидоренкова В.В.

Приложение №1
к постановлению администрации

Жирятинского района 
от 06.03.2015 г № 132
Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Оформление градостроительных планов земельных участков. Подготовка архитектурно-планировочного задания»
 
1.Общие положения
         1.1. Наименование муниципальной услуги
 
 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление градостроительных планов земельных участков. Подготовка архитектурно-планировочного задания» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной функции создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) специалистов администрации Жирятинского района Брянской области, участвующих в предоставлении муниципальной функции  по оформлению градостроительных планов  земельных  участков, подготовки архитектурно-планировочного задания. 

                           
1.2. Нормативно-правовое регулирование
 по предоставлению муниципальной услуги.
 
         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

   -  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.
   - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации « от 06.10.2003 №131-ФЗ»;

  -  Уставом администрации Жирятинского района Брянской области;
  - Устав Жирятинского сельского поселения Жирятинского района Брянской области;

  -  Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.01.г №136-ФЗ
  - Федеральным законом от 29.12.2004 г. №190-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ», ст.4, ч. 1 пп.2; ст.46 часть 17;
 - Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 г №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

 - Приказом Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 г. №93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»
1.3.  Результат предоставления муниципальной услуги
 
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача утверждённого  постановлением администрации градостроительный план земельного участка, архитектурно-планировочное задание на проектирование объекта или мотивированный отказ.

1.4.     Описание заявителей
 

Получателями муниципальной функции (далее – Заявитель) выступают   заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, архитектурно-планировочного задания на проектирование объекта, расположенных в пределах  территории Жирятинского сельского поселения Жирятинского района Брянской области :

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

 

Информация о процедуре  предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно. 
           Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

        - на официальном сайте администрации Жирятинского  района www.juratino.ru
    в сети Интернет,
   Адрес электронной почты- zhadm@online.debryansk.ru
   - у специалиста администрации района по телефону 3-06-19, путем  обращения в администрацию района по адресу: 242030 Брянская область, Жирятинский район,                   с. Жирятино, ул. Мира, д.10 .

Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по оформлению градостроительных планов  земельных  участков, подготовки архитектурно-планировочного задания:

понедельник, вторник, среда, четверг - 08:30 - 16.45; 
пятница - 08:30 - 16.30;

перерыв на обед - 13.00 - 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.
       а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
     На информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы;

2) условия и порядок получения информации;

3) номера телефонов, почтовый и электронный адрес
 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
2.1. Порядок информирования (предоставления) муниципальной  услуги.
 

2.1.1. Консультирование заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону. Консультирование заявителей осуществляется на безвозмездной основе самостоятельно специалистами администрации района по телефону (3-06-19). В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заинтересованным лицам обратиться в другое удобное для них время, либо подать письменный запрос. 

       2.1.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером, расходными материалами и канцелярскими товарами в количестве, достаточном для исполнения муниципальной функции. 

   2.1.3. Требованиями  к оформлению текстовой и визуальной информации являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении, доступность информации, полнота информации.

    2.1.4. Требования к размещению мест ожидания:

    - места ожидания должны быть оборудованы стульями, столом.

     -количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей  размещении;

        Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: наименования, номера кабинета; ф.и.о. и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной функции.
          В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом прием  ведется только одного заявителя согласно очередности.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.2.1. Для предоставления Муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию Жирятинского района лично или почтовым отправлением  заявление о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 1 к настоящему  регламенту). 

Заявитель вправе представить в администрацию района  подготовленный проектной организацией градостроительный план земельного участка и обратиться с заявлением об утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту).
2.2.2. К заявлению о подготовке, утверждению и выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:
         2.2.2.1. Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя. При направлении заявления о выдаче градостроительного плана по почте дополнительно предоставляется нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя.

        2.2.2.2. Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения на земельный участок, копия договора аренды земельного участка, с отметкой о произведенной государственной регистрации аренды и другие акты о правах на земельный участок, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ                        "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

      2.2.2.3. Копия документа, подтверждающего согласие собственника или представителя собственника земельного участка, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в случаях, установленных законодательством или предусмотренных договором, заключенным между собственником земельного участка и заявителем.

     2.2.2.4. Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и другие акты о правах на объекты недвижимости, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

  2.2.2.5. Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка.

2.2.2.6. Копия межевого плана земельного участка.

2.2.2.7. Копии технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

2.2.2.8. Материалы топографической съемки на территорию земельного участка на бумажном или электронном носителях в М 1:500 при площади земельного участка до 1 га; в М 1:2000 при площади земельного участка до 10 га; в М 1:5000 при площади земельного участка более 10 га. Предоставление материалов топографической съемки не требуется в случае обращения за выдачей градостроительного плана на земельный участок, предоставленный для индивидуального жилищного строительства;

2.2.2.9. Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (если имеются), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, без взимания платы в течение четырнадцати дней по запросам органов местного самоуправления или правообладателей земельных участков, если иное не предусмотрено законодательством.

 Документы предусмотренные п.2.2.2.7, п.2.2.2.8, п.2.2.2.9. Заявитель вправе представить в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
2.2.3. К заявлению об утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

2.2.3.1. Подготовленный проектной организацией и оформленный в установленном порядке градостроительный план земельного участка в трех экземплярах. Один экземпляр остаётся в администрации района (после утверждения) для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, два экземпляра (после утверждения) выдаются заявителю.

2.2.3.2. Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя. При направлении заявления о выдаче градостроительного плана по почте дополнительно предоставляется нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя.

      2.2.3.3. Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения на земельный участок, копия договора аренды земельного участка, с отметкой о произведенной государственной     регистрации    аренды и другие акты   о правах   на   земельный    участок, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 г. №122-ФЗ                         "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

         2.2.3.4. Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и другие акты о правах на объекты недвижимости, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.97  № 122-ФЗ  "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

2.2.3.5. Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка.

2.2.3.6. Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (если имеются), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, без взимания платы в течение четырнадцати дней по запросам органов местного самоуправления или правообладателей земельных участков, если иное не предусмотрено законодательством.
Документы предусмотренные п.2.2.3.1. п.2.2.3.7. Заявитель вправе представить в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.2.4. Требования к документам и материалам  для предоставления муниципальной услуги:

тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

копии документов, представляемых в администрацию района при обращении за выдачей градостроительного плана, могут быть заверены нотариально, органом, выдавшим соответствующий документ, а также при приеме документов - специалистом администрации района при условии предъявления заявителем оригиналов соответствующих документов и представления копий этих документов;

оригиналы предъявляемых заявителем или его представителем документов, после заверения копий,  подлежат возврату заявителю или его представителю.
2.2.5. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным территориям или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам. В составе градостроительного плана земельного участка указываются:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента);

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиям к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

2.2.5.1. В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

2.2.6. Форма градостроительного плана земельного участка установлена Приказом Минрегиона РФ от 10.05.2011 г. №207.

 Срок выдачи градостроительного плана земельного участка, архитектурно-планировочного задания для строительства составляет 30 рабочих дней со дня подачи заявления. Время ожидания в очереди при подаче документов (при выдаче документов) составляет не более 30 минут.
 

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.
 
 - Обращение неправомочного лица;

 - Отсутствие  или неполный перечень документов;

 - Несоответствие представленных документов по форме или содержанию нормам действующего законодательства.

    - Текст документов  написан не разборчиво;

   - В документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

   - Документ исполнен карандашом;

  Заинтересованное лицо в установленном порядке уведомляется о необходимости устранения замечаний в месячный срок (при возможности их устранения).

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист в течение 7 дней готовит уведомление об отказе заявителю в выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием причин отказа и выдает его заявителю.
2.4. Предоставление муниципальной услуги оказывается бесплатно.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
 
3.1 Описание последовательности действий при 
предоставлении муниципальной  услуги.
3.1.1. Для  оформления градостроительного плана земельного участка, архитектурно-планировочного задания лицо, заинтересованное для дальнейшего оформления документации представляет следующие документы:

- заявление на имя  главы администрации Жирятинского района с  приложением необходимых  документов;

  - изучение исходных документов, документов территориального планирования;

   - обследование земельного участка в натуре;

  - учредительные документы юридического лица, свидетельства о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя, документа, удостоверяющего личность гражданина, свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика ;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица;

  - схему генерального плана размещения объекта (посадка здания, схема подъездов, парковочных мест, этажность и т.д.) - при наличии.
   - оформление градостроительного плана земельного участка;

   - утверждение градостроительного плана земельного участка постановлением  администрации Жирятинского района Брянской области.
   

3.2. Последовательность  действий    по  оформлению  градостроительного плана

 земельного участка, подготовка архитектурно-планировочного
задания включает в себя:
 
   - Подготовку  выезда и обследование  земельного участка с участием специалиста администрации и заинтересованных организаций.
  - По результатам рассмотрения заявления, обследования участка,   специалист администрации Жирятинского района осуществляет разработку градостроительного плана земельного участка. 
- Разработанный градостроительный план земельного участка, согласовывается и утверждается постановлением  администрации Жирятинского района;
- градостроительный план земельного участка  регистрируется в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов (отказов в выдаче) (по форме согласно #M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 4065090901приложению 3 к настоящему  Административному регламенту#S) и выдаётся под роспись заказчику 
Результат предоставления данной функции фиксируется на бумажном носителе.

 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем, ответственным за организацию по предоставлению муниципальной функции администрации Жирятинского района, заместителем главы администрации района. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться Департаментом строительства и архитектуры Брянской области.
4.2 Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной функции  несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах
5.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами.

        5.2. Многофункциональные центры осуществляют:

1) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов;

5.1. Использование информационно-телекоммуникационных технологий

при предоставлении муниципальных услуг

5.1.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

5.1.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

5.1.3. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги.

6. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия)  должностного лица  администрации Жирятинского района, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

- в несудебном порядке путем обращения в установленном порядке в администрацию района ;

-в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ (или адрес  электронной почты);

- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

-  сущность обжалуемого действия (бездействия) и решения.

      6.3. Дополнительно могут быть указаны:


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;


- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;


- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;


- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

     6.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

      6.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

      6.6. Поступившая к должностному лицу администрации района жалоба регистрируется в установленном порядке. 

      6.7. Должностные лица администрации района:


- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;


- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

       6.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации района правилами документооборота.

       6.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации района, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы.

       6.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

       6.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

      6.12. Ответ на жалобу подписывается главой администрации района или заместителем главы администрации района, курирующим вопросы, связанные с работой заведующего архивом.

6.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой администрации района принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу.


6.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


 6.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях, бездействия должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

     - по номерам телефонов:3-06-06-приемная администрации;

                              3-06-12 - заместитель главы администрации;

     -на официальном сайте администрации Жирятинского района:(www.juratino.ru), по электронной почте: zhadm@online.debryansk.ru. 

     - через многофункциональный центр, с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг, а так же при личном приеме заявителя.

Приложение №2







к Административному регламенту 

                          




 Главе администрации Жирятинского района 

                                                                                      _______________________________________________
                           




от:  Заявитель

 ______________________________________________
                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







_____________________________________________________






______________________________________________________
        адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

______________________________________________________
                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

______________________________________________________
                                почтовый адрес, телефон)

                           




_________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ПОДГОТОВКЕ, УТВЕРЖДЕНИИ И ВЫДАЧЕ  
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу   подготовить, утвердить и выдать    градостроительный    план    земельного    участка, расположенного по адресу: __________________________________  

_____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес земельного участка)
кадастровый номер __________________________, для целей ________________________

____________________________________________________________________________
   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)
____________________________________________________________________________________________
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)










Приложение №3







к Административному регламенту 

                          




  Главе администрации Жирятинского района 

                                                                                      _______________________________________________
                           




от:  Заявитель

 ______________________________________________
                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







_____________________________________________________






______________________________________________________
        адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

______________________________________________________
                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

______________________________________________________
                                почтовый адрес, телефон)

                           




_________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ И  ВЫДАЧЕ  
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу  утвердить и  выдать    градостроительный    план      земельного    участка, расположенного по адресу: ______________________________________________________
                            


(указывается полный адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________, для целей ________________________

____________________________________________________________________________
   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)
____________________________________________________________________________________________
 Градостроительный план разработан ____________________________________________

____________________________________________________________________________  
(указывается организация – разработчик)
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

Приложение №4
к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка

 "_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В  АДМИНИСТРАЦИЮ ЖИРЯТИНСКОГО ОАЙОНА  ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон
ных носителях

	
	
	кол-во 
экземп-
ляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземпляре
	наимено
вание 
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя
	
	
	

	2
	Подготовленный проектной организацией и оформленный в установленном порядке градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3
	Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок
	
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке
	
	
	

	5
	Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка

	
	
	

	6
	Копия межевого плана земельного участка

	
	
	

	7
	Копии технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка
	
	
	

	8
	Материалы топографической съемки на территорию земельного участка
	
	
	

	9
	Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	
	
	


Заявитель:

__________________________________________   
_________________   
_____________________
(должность уполномоченного  представителя   
     
          (подпись)       
    (расшифровка подписи)
_____________________________________________
заявителя– юридического лица

_____________________________________________

"________" __________________ 20______г.
или фамилия, имя, отчество гражданина









Приложение №5







к административному регламенту 

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений 

о выдаче градостроительных планов земельных участков
и учета выданных градостроительных планов земельных участков
Дата начала ведения журнала "______" _________________20 ___ г.

Дата окончания ведения журнала "______"  ______________20 ___ г.

Срок хранения журнала ________ лет

	№ п/п
	Дата 
принятия заявления 

с полным пакетом необходимых документов
	Наименование заявителя
(фамилия и инициалы лица, представившего документы, должность, документ, удостоверяющий личность)
	Адрес 

земельного участка
	Целевое использование земельного участка
	Наименование организации, разработавшей градостроительный план земельного участка
	Номер и дата выдачи градострои

тельного плана земельного участка
	Номер и дата выдачи уведомления об отказе в выдаче градострои

тельного плана земельного участка
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство       (отказ в выдаче разрешения на строительство) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	











Приложение №6







к Административному регламенту 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА


242030, Брянская область, с. Жирятино, ул. Мира 10, тел: (48344) 3-06-09, факс; 3-06-09
исх. № __________________                   



  "______ " "________________" 20_____г.                                             





УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
Администрацией Жирятинского района рассмотрены документы, представленные для получения градостроительного плана земельного участка, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________________,
(адрес земельного участка)

полученные  "_______" "________________________"  20 ____ г.   вх.  № _______________________ .
Отделом принято решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка в связи с:

_____________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка)

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
  Глава администрации района          _____________________      

______________________
                           


                        (подпись)                     

                   (Ф.И.О.)

       
М.П.

